
  

PROSES KERJA PELAKSANAAN APEL.C 
 

NO. TANGGUNGJAWAB CARTA ALIR PROSES KERJA 

 - 
 

  

 
1. 

 
Penyelaras APEL.C 
Fakulti 

  
Beri taklimat berkaitan APEL.C kepada pelajar  
 

 
2. 

 
Pelajar 

  
Buat permohonan APEL.C melalui sistem pelajar 
 

3. Unit Apel 
 
 
 

 Semak rekod pelajar dan memberi maklumbalas 
kepada pelajar dan penyelaras APEL.C fakulti 
 

4. Penyelaras APEL.C 
fakulti 

 Kemukakan cadangan nama bagi pelantikan 
Penasihat, Penilai dan Moderator bagi kursus yang 
terlibat 

5. Unit APEL  Keluarkan surat lantikan kepada Penasihat, Penilai 
dan Moderator 

 
 

6. 

 
 
Penasihat di Fakulti 

  
Sedia tajuk untuk laporan penilaian kendiri pelajar 
 

 
7. 

 
Pelajar 

  
Hantar Laporan Penilaian Kendiri kepada Penasihat 
 

 
 

8. 

 
 
Penasihat 

 Semak kelayakan:  
1. Jika memenuhi syarat: pergi ke proses 

selanjutnya i.e no. 9 
 

2. Jika tidak memenuhi syarat: pemakluman 
kepada pelajar dan tamat 

9. Pelajar 
 

  Hantar borang permohonan dan bayar yuran 

 
10. 

 
Penasihat 

  
Memberi nasihat berkenaan pemilihan penilaian 
APEL.C iaitu Ujian Cabaran atau Portfolio 

 
 

11. 

 
 
Pelajar 

  

Membuat pemilihan sama ada menduduki penilaian 
Ujian Cabaran atau Portfolio 
 

 
12. 

 
Penilai 

  
Membangunkan soalan penilaian Ujian Cabaran 
beserta rubrik atau Penilaian Portfolio beserta rubrik 
 

MULA 



  

13.  Moderator  Melakukan vetting bagi soalan penilaian yang telah 
dibangunkan 
 
 

14. Pelajar  Mengambil penilaian APEL.C yang telah dipilih 
 
 

 
15. 

 
Penilai 

 Menilai penilaian yang telah pelajar ambil:  
1. Jika lulus: pergi ke proses selanjutnya i.e no.17 

 
2. Jika gagal: pelajar boleh membuat rayuan 

semakan ujian tersebut (sekali sahaja) dan jika 
rayuan diterima, penilai akan menilai semula 
kertas jawapan 

16.  Moderator  Melakukan penilaian kertas jawapan pelajar kali 
kedua 
 

17. Fakulti  Sahkan markah di peringkat pengurusan akademik 
di Ptj 

 
18. 

 
Fakulti 

  
Penganugerahan pindah kredit 
 
 

 
19. 

 
Fakulti 

 Maklum keputusan kepada pelajar 
 

    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TAMAT 



CADANGAN SISTEM APEL.C 

Menambahbaik sistem sedia ada dengan penambahan sub menu APEL.C dan perincian maklumat 
yang diperlukan. Contoh: 

1) Portal Pelajar: di menu Pemindahan kredit - tambah sub menu APEL.C
2) Paparan transkrip: contoh - SYS 32402 Commercial Law     Gred T (APEL.C)



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PELAJAR 

PILIH KURSUS UNTUK APEL.C 

Portal Akademik 

Pelajar 

Pelajar Klik Pindah Kredit 

Pelajar Klik APEL.C 

Pelajar Klik Pilihan 

Kursus 

Klik Hantar 
Pop up 

‘Permohonan 

telah dihantar’ 

Senarai struktur 

kursus bagi program 

yang diikuti pelajar 

Notifikasi 

‘Permohonan 

APEL.C bagi 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penyelaras

APEL.C

2. pegawai

APEL.C

Pelajar Klik Kursus 

yang dikehendaki 

Step 1



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENYELARAS/PEGAWAI 

UNIT APEL.C 

PENGISIAN NAMA PENASIHAT, PENILAI DAN MODERATOR APEL.C 

Portal Staf 

Pegawai Klik APEL.C 

Pegawai Klik Kursus 

untuk APEL.C 

Pegawai isi/pilih Nama 

Penasihat, Penilai dan 

Moderator 

Pop up ‘Notifikasi 

kepada Penasihat, 

Penilai dan 

Moderator telah 

dihantar 

Klik Hantar 
Notifikasi ‘Anda 

telah dipilih 

sebagai 

penasihat/penilai/

mmoderator bagi 

Permohonan 

APEL.C untuk 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel. 

Step 2



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENASIHAT APEL.C 

KEBENARAN PENGISIAN BORANG KENDIRI PELAJAR 

Portal Staf 

Penasihat Klik 

APEL.C 

Penasihat Klik Kursus yang 

telah pelajar mohon 

Penasihat Isi CLO 

kursus 

Pop up ‘Dihantar 

kepada pelajar 

untuk Tindakan 

pengisian borang 

kendiri 

Klik Hantar 

Penasihat Isi Tajuk 

pelaporan borang 

kendiri 

Notifikasi ‘Anda 

diminta untuk 

mengisi borang 

kendiri bagi 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada 

pelajar 

Step 3



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PELAJAR 

PENGISIAN BORANG MAKLUMAT KENDIRI 

Portal Akademik 

Pelajar 

Pelajar Klik Pindah 

Kredit 

Pelajar Klik APEL.C 

Pelajar Klik Borang 

Penilaian Kendiri 

Pelajar Klik Kursus 

yang dipilih 

Pop up ‘Laporan 

telah dihantar 

untuk semakan 

penasihat’ 

Pelajar Klik Hantar 

Pelajar Isi Borang 

Maklumat Kendiri 
Notifikasi ‘Pelajar 

telah mengisi 

borang penilaian 

kendiri bagi 

permohonan 

APEL.C untuk 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penasihat

Step 4



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENASIHAT 

SEMAK BORANG KENDIRI PELAJAR APEL.C 

Portal Staf 

Penasihat Klik 

APEL.C 

Penasihat Klik Borang 

Kendiri Pelajar 

Penasihat Semak Borang 

Kendiri PelajarPelajar 

Pop up ‘Keputusan 

dihantar ke pelajar 

dan penyelaras 

APEL.C 

Klik Hantar 

Lulus 

Ya 

Tidak 

Notifikasi 

‘Keputusan 

Penilaian Kendiri 

adalah lulus/gagal 

bagi Permohonan 

APEL.C untuk 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penyelaras

APEL.C

2. Pelajar

Step 5



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PELAJAR 

PENGISIAN BORANG PERMOHONAN APEL.C 

Portal Akademik 

Pelajar 

Pelajar Klik Pindah Kredit 

Pelajar Klik APEL.C 

Pelajar Klik Borang 

Permohonan 

Pelajar Isi Borang 

Permohonan 

Pop up ‘Tunggu 

makluman Tarikh 

penilaian daripada 

penyelaras APEL.C 

fakulti 

Pelajar Klik Bayar 

Yuran Permohonan 

Pelajar Klik Hantar 

Pelajar Isi sistem 

pembayaran UniSZA 

Pelajar Klik Selesai 

Migrasi kepada 

system bayaran 

online UniSZA 

Notifikasi ‘Pelajar telah 

mengisi borang 

Permohonan APEL.C bagi 

kursus ABC11111. Sila 

layari portal APEL.C untuk 

Tindakan selanjutnya’ 

dihantar melalui emel kepada: 

1. Penyelaras APEL.C

2. pegawai APEL.C

Step 6



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENYELARAS/PEGAWAI 

UNIT APEL.C 

NOTIFIKASI KEPADA PENILAI BAGI TUJUAN PENILAIAN APEL.C 

Portal Staf 

Pegawai Klik APEL.C 

Pegawai Klik Kursus 

terlibat 

Pegawai Klik Nama Penilai 

Pegawai Klik Selesai 

Pegawai Klik Teruskan 

kepada Penilaian 

Pop up ‘Notifikasi 

kepada penilai 

telah dihantar’ 

Notifikasi ‘Anda 

diminta untuk 

melaksanakan 

penilaian bagi 

Permohonan 

APEL.C untuk 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penilai

Step 7



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENILAI 

VETTING INSTRUMENT PENILAIAN PELAJAR APEL.C 

Portal Staf 

Penilai Klik APEL.C 

Penilai Klik Vetting Soalan 

Pop up ‘Soalan dan 

JSU telah dihantar 

kepada Moderator’ 
Penilai Klik Hantar 

Penilai Klik Upload 

Soalan dan JSU 

Penilai Upload 

Soalan dan JSU 

Notifikasi ‘Soalan 

Penilaian bagi 

Permohonan 

APEL.C untuk 

kursus ABC11111 

telah diupload 

oleh Penilai. Sila 

layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Moderator

Step 8



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE MODERATOR 

VETTING SOALAN PENILAIAN PELAJAR 

Portal Staf 

Moderator Klik APEL.C 

Moderator Klik Penilaian 

Pelajar 

Moderator Klik 

Vetting Soalan 

Pop up ‘Telah 

dihantar kepada 

penilai’ 

Moderator 

Download/semak soalan 

penilaian 

Moderator Upload 

vetted soalan 

penilaian 

Klik Hantar 

Notifikasi 

‘Moderator telah 

menyemak Soalan 

Penilaian bagi 

Permohonan 

APEL.C untuk 

kursus ABC11111. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penilai

Step 9



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENILAI 

SEMASA PENILAIAN PELAJAR APEL.C 

Portal Staf 

Penilai Klik APEL.C 

Penilai Klik Penilaian Pelajar 

Penilai Klik Sahkan 

Pelajar 

Pop up ‘Soalan 

telah dihantar 

kepada pelajar 

untuk dijawab 

Klik Hantar 

Notifikasi ‘Penilai 

telah meminta 

anda untuk 

menjawab soalan 

penilaian bagi 

kursus ABC11111. 

Sila baca arahan 

soalan dengan 

teliti. Sila layari 

portal APEL.C 

untuk Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Pelajar

Step 10



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PELAJAR 

PENILAIAN APEL.C 

Portal Akademik 

Pelajar 

Pelajar Klik Pindah Kredit 

Pelajar Klik APEL.C 

Pelajar Klik Kursus yang 

telah dipilih untuk APEL.C 

Pelajar Klik Penilaian 

Pop up ‘jawapan 

penilaian telah 

dihantar ke penilai 

untuk semakan 

Pelajar Jawab 

Penilaian 

Pelajar Klik Jenis Penilaian 

yang telah ditetapkan 

Klik Hantar 

Pelajar Upload/Jawab 

Penilaian 

Notifikasi ‘Pelajar telah 

selesai menjawab 

semua penilaian bagi 

kursus ABC11111. Sila 

layari portal APEL.C 

untuk Tindakan 

selanjutnya’ dihantar 

melalui emel kepada: 

1. Penilai

Step 11



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENILAI 

SEMAKAN JAWAPAN PENILAIAN PELAJAR APEL.C 

Portal Staf 

Penilai Klik APEL.C 

Penilai Klik Penilaian Pelajar 

Penilai Klik/Download 

jawapan pelajar 

Penilai Semak 

Jawapan Pelajar 

Penilai Klik/Upload 

jawapan pelajar 

Penilai Klik Hantar 

Pop up ‘Dihantar 

kepada Moderator 

untuk semakan 

jawapan 

Notifikasi ‘Penilai 

telah menyemak 

jawapan pelajar 

bagi kursus 

ABC11111. Mohon 

semak markah 

yang telah 

diberikan oleh 

penilai. Sila layari 

portal APEL.C 

untuk Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Moderator

Step 12



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE MODERATOR 

VETTING JAWAPAN PENILAIAN PELAJAR 

Portal Staf 

Moderator Klik APEL.C 

Moderator KlikPenilaian 

Pelajar 

Moderator Klik 

Vetting Jawapan 

Pop up ‘Telah 

dihantar kepada 

penilai’ 

Moderator 

Download/semak jawapan 

penilaian 

Moderator Upload vetted 

jawapan penilaian 

Klik Hantar 

Notifikasi ‘Semakan 

jawapan pelajar bagi 

kursus ABC11111 

telah dibuat oleh 

moderator. Sila layari 

portal APEL.C untuk 

Tindakan selanjutnya’ 

dihantar melalui emel 

kepada: 

1. Penilai

Step 13



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENILAI 

PENGESAHAN JAWAPAN PENILAIAN PELAJAR 

Portal Staf 

Penilai Klik APEL.C 

Penilai Klik Penilaian Pelajar 

Penilai Klik Markah Pelajar 

daripada Moderator 

Pop up ‘Keputusan 

dihantar kepada 

Penyelaras dan 

Pegawai Unit 

APEL.C 

Penilai Klik Sahkan 

Keputusan 

Notifikasi 

‘Penilaian pelajar 

bagi kursus 

ABC11111 telah 

selesai. Sila layari 

portal APEL.C 

untuk Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penyelaras

APEL.C

2. Pegawai

APEL.C

Step 14



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENYELARAS/PEGAWAI 

UNIT APEL.C 

AKUAN KEPUTUSAN PERMOHONAN APEL.C PELAJAR 

Portal Staf 

Pegawai Klik APEL.C 

Pegawai Klik 

Keputusan 

Permohonan APEL.C

Pegawai Klik Sahkan 

Keputusan 

Selesai 

Notifikasi 

‘Permohonan 

APEL.C anda  

kursus ABC11111 

telah lulus/gagal. 

Sila layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Pelajar

Step 15



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PELAJAR 

PERMOHONAN APEL.C - PELAJAR 

KEPUTUSAN APEL.C 

Portal Akademik 

Pelajar 

PelajarKlik Pindah Kredit 

Pelajar Klik APEL.C 

Pelajar Klik Kursus yang 

telah dipilih untuk APEL.C 

Pelajar Klik 

Keputusan 

Pop up 

‘Permohonan 

rayuan telah 

dihantar’ 

Selesai 

Klik rayuan Lulus 

Ya 

Tidak 

Notifikasi ‘Pelajar 

bernama ahmad 

bin ali telah 

membuat 

Permohonan 

rayuan APEL.C 

bagi kursus 

ABC11111. Sila 

layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penyelaras

APEL.C

2. pegawai

APEL.C

Step 16



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENYELARAS/PEGAWAI 

UNIT APEL.C 

PERMOHONAN RAYUAN KEPUTUSAN APEL.C 

Portal Staf 

Penyelaras Klik APEL.C 

Penyelaras Klik 

Keputusan 

Permohonan APEL.C

Penyelaras Klik Rayuan 

Pelajar 

Penyelaras Klik Kursus 

yang dirayu 

Notifikasi ‘Anda 

telah dipilih 

sebagai penilai 

kedua bagi 

menyemak 

jawapan pelajar 

untuk kursus 

ABC11111. Sila 

layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penilai

Kedua

Penyelaras Masukkan 

Nama Penilai Kedua 

Pegawai Klik Hantar 

Pop up ‘Semakan 

jawapan bagi tujuan 

permohonan rayuan 

keputusan pelajar 

telah dihantar 

Step 17



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENILAI KEDUA 

SEMAKAN JAWAPAN PENILAIAN PELAJAR APEL.C 

Portal Staf 

Penilai Kedua Klik APEL.C 

Penilai Kedua Klik Penilaian Pelajar 

Penilai Kedua Klik/Download 

jawapan pelajar 

Penilai Kedua Semak 

Jawapan Pelajar 

Penilai Kedua Klik/Upload 

jawapan pelajar 

Penilai Kedua Klik 

Hantar 

Pop up ‘Keputusan 

semakan kedua 

telah dihantar 

kepada Penyelaras 

APEL.C dan 

Pegawai APEL.C 

Notifikasi ‘Penilai 

Kedua telah 

menyemak 

jawapan pelajar 

bagi kursus 

ABC11111. Sila 

layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Penyelaras

APEL.C

2. Pegawai

APEL.C

Penilai Kedua Klik 

Keputusan 

Penilai Kedua Masukkan 

Keputusan 

Step 18



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PENYELARAS/PEGAWAI 

UNIT APEL.C 

AKUAN KEPUTUSAN PERMOHONAN APEL.C PELAJAR 

Portal Staf 

Pegawai Klik APEL.C 

Pegawai Klik 

Keputusan 

Permohonan APEL.C

Pegawai Klik Sahkan 

Keputusan 

Selesai 

Notifikasi 

‘Permohonan 

Rayuan APEL.C 

anda  bagi kursus 

ABC11111 telah 

lulus/gagal. Sila 

layari portal 

APEL.C untuk 

Tindakan 

selanjutnya’ 

dihantar melalui 

emel kepada: 

1. Pelajar

Step 19



CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL.C – INTERFACE PELAJAR 

PERMOHONAN APEL.C - PELAJAR 

KEPUTUSAN APEL.C 

Portal Akademik 

Pelajar 

Pelajar Klik Pindah Kredit 

Pelajar Klik APEL.C 

Pelajar Klik Kursus yang 

telah dipilih untuk APEL.C 

Pelajar Klik 

Keputusan Rayuan 

Selesai 

Lulus 

Ya 

Tidak 

Step 20


	PROSES KERJA DAN SISTEM APEL.C
	PROSES KERJA APEL
	1- INTERFACE PELAJAR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PILIH KURSUS
	2 - INTERFACE PENYELARAS-PEGAWAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PENGISIAN NAMA PENASIHAT, PENILAI DAN MODERATOR
	3 - INTERFACE PENASIHAT_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - KEBENARAN PENGISIAN BORANG KENDIRI PELAJAR
	4 - INTERFACE PELAJAR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PENGISIAN BORANG MAKLUMAT KENDIRI PELAJAR
	5 - INTERFACE PENASIHAT_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - SEMAK BORANG KENDIRI APEL.C PELAJAR
	6 - INTERFACE PELAJAR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PENGISIAN BORANG PERMOHONAN APEL.C PELAJAR
	7 - INTERFACE PENYELARAS-PEGAWAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - HANTAR NOTIFIKASI KEPADA PENILAI BAGI TUJUAN PENILAIAN
	8 - INTERFACE PENILAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - VETTING INSTRUMEN PENILAIAN APEL.C PELAJAR
	9 - INTERFACE MODERATOR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - VETTING SOALAN PENILAIAN PELAJAR
	10 - INTERFACE PENILAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - SEMASA PENILAIAN APEL.C PELAJAR
	11 - INTERFACE PELAJAR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PENILAIAN APEL
	12 - INTERFACE PENILAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - SEMAKAN JAWAPAN PENILAIAN APEL.C PELAJAR
	13 - INTERFACE MODERATOR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - VETTING JAWAPAN PENILAIAN PELAJAR
	14 - INTERFACE PENILAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PENGESAHAN JAWAPAN PENILAIAN PELAJAR
	15 - INTERFACE PENYELARAS-PEGAWAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - KEPUTUSAN PERMOHONAN APEL
	16 - INTERFACE PELAJAR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - KEPUTUSAN APEL

	17 - INTERFACE PENYELARAS-PEGAWAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - PERMOHONAN RAYUAN KEPUTUSAN APEL
	18 - INTERFACE PENILAI KEDUA_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - SEMAKAN JAWAPAN PENILAIAN APEL.C PELAJAR OLEH PENILAI KEDUA
	19 - INTERFACE PENYELARAS-PEGAWAI_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - KEPUTUSAN PERMOHONAN APEL
	20 - INTERFACE PELAJAR_CARTA ALIR PROSES SISTEM APEL - KEPUTUSAN APEL

